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ORIENTAÇÕES PARA 
INSCRIÇÃO NA PROMOÇÃO 

POR SELEÇÃO

GERÊNCIA DE PESSOAS

3636-9850 | 9855 | gp@incaper.es.gov.br

Acessar o site https://servidor.es.gov.br/
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No site, no lado direito, digite CPF e SENHA

No portal do servidor , no lado esquerdo, clique em 
“Processos RH”. Em seguida, clique em “Promoção por seleção”
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Clique, na tela principal, em “Inscrição”. 

No formulário FIPS, do portal do servidor, selecione os
cursos que você deseja que sejam apresentados à comissão de
promoção para pontuar no processo
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No formulário FIPS, do portal do servidor, selecione a
atuação em comitês, fiscalização de contratos e premiações que
você deseja que sejam apresentados à comissão de promoção
para pontuar no processo

Após conferir atentamente os itens selecionados,
clique em “Assinar Inscrição”.
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Para autenticar a veracidade das inscrições, digite a 
senha de acesso ao “Portal do servidor”

Será gerado um “Número de inscrição”. Guarde esta 
informação.
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Retorne à tela inicial, clique em “Processos RH”, “Promoção por
seleção” e “Promoção por seleção – emissão de relatórios”. Será
gerado o formulário “FIPS” com tudo que você selecionou para pontuar
na promoção, guarde este arquivo.

Percebi que não selecionei um curso, contrato e/ou premiação, para a 
promoção, mas quero incluir no FIPS para pontuar, como devo fazer ?
Clique em “Processos RH”  “Promoção pro seleção”  “Cancelar inscrição”.

Após isso, faça o mesmo procedimento, descrito anteriormente, e clique em “Inscrição”.


